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1. ログインする

イベントの投稿は管理画面から行います。

ログイン URL：http://phsc.jp/event/wp-login.php

ログイン ID：（個別にご連絡いたします）

ログイン PASS：（個別にご連絡いたします）

ユーザー名と
パスワードを入力

ログイン画面へは、サイトの左メニュー「イベント情報」ペー

ジ内の学会名の下「投稿はこちらから」からでも遷移できます。
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2. 管理画面の説明

通常はナビゲーションメニューより用途に応じて選択し、右のメイン画面に表示されたページより、各種操作を行います。

ナビゲーションメニュー

メイン画面
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3. 記事を投稿する

イベントを投稿するには、ナビゲーションメニューの「投稿」から「新規追加」を選んではじめます。

新規投稿画面

「投稿」にマウスオン

「新規追加」をクリック
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4. 新規投稿画面の説明

イベントタイトル
入力エリア プレビューボタン

本文入力エリア

文字装飾

下書き保存ボタン

レビュー送信
ボタン

キーワード
入力エリア

開催日入力
エリア

会場入力
エリア

氏名入力
エリア

連絡先入力
エリア

※文字装飾拡張ボタンをクリックすると、さらに機能が表示されます。

文字装飾拡張ボタン
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5. 入力エリアの使い方

①イベントタイトル入力エリア：イベントのタイトルを入力してください。

②キーワード入力エリア：記事を検索する際に必要なキー

ワードを設定してください。複数設定することが可能で

す。

※登録されたキーワードは、記事の下部にタグとしても

表示されます。

記入が終わったら、「追
加」をクリック

③開催日入力エリア：記載例にしたがって、イベントの

開催日を入力してください。
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⑤氏名入力エリア：投稿者の氏名を入力してください。

※投稿者名が記事に表示されることはありません。

⑥連絡先入力エリア：投稿者の連絡先メールアドレスを

入力してください。

※連絡先が記事に表示されることはありません。

⑦本文入力エリア：イベントに関する自由記述欄です。

④会場入力エリア：イベント会場を入力してください。
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6. リンクを挿入する

リンクを挿入する際には、本文内の任意の場所を選択し、「リンクの挿入ボタン」をクリックします。

①任意の範囲を選択した状態で、リンクの挿入ボタンをクリックしてください。

リンクの挿入ボタン

任意の文章を選択

②「リンク設定ボタン」をクリックして詳細画面を表示してください。

リンク設定ボタン



-8-

③リンクさせたい URL 、リンク文字列を確認し、リンクを新しいタブで開く場合は必要箇所にチェックをしてください。

問題がなければ「更新」ボタンをクリックしてください。

※詳細画面でURLを入力した場合、「更新」ボタンではなく「リンクを追加」ボタンが表示されます。

リンク先の URL を確認する

新規ウィンドウで開かせるか
どうかのチェック欄

「更新」ボタン
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7. プレビュー画面でレビュー前の確認

レビューを送信する前にプレビュー画面で確認できます。

①「プレビュー」ボタンをクリックしてく

ださい。

③内容に間違いがなければ、「レビュー送信」ボタンをクリッ

クしてください。

「レビュー送信」ボタン

「プレビュー」ボタン

②レビューが公開された際の詳細を確認できます。
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④レビューを送信すると受付通知がメールされます。投稿画面の連絡先に間違いがあると届きませんのでご注意ください。
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8. 記事の再編集

一度投稿された記事は、公開・下書き・レビュー待ちに関わらず、全て投稿一覧ページに蓄積され、編集権限のある記事

は内容を変更することも可能です。

※レビューが承認され、管理者によって公開された記事は編集権限がなくなり変更できません。

※編集するたびに管理者へレビュー通知がされることになりますので、何度も編集しないようお願いします。

「レビュー待ち」の表示がある
記事は編集できます。

公開された記事は編集できま
せん。

①記事のタイトルをクリックします。

タイトルをクリック
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②記事を編集し、「レビュー送信」ボタンをクリック

してください。

「レビュー送信」ボタン
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9. 記事を削除する

記事の削除は、ゴミ箱へ移動させる方法と完全に削除する方法の 2 種類あります。

※レビューが承認され、管理者によって公開された記事は削除できません。

投稿一覧画面で各記事にマウスを合

わせるとメニューが表示されます。

「ゴミ箱へ移動」をクリックすると、

該当の記事がゴミ箱へ移動し、Web

サイトに表示されなくなります。

①投稿一覧のメニューエリアから「ゴ

ミ箱」をクリックします。

②削除したい記事にマウスを合わせ

るとメニューが表示されます。「完全

に削除する」をクリックすると、該

当の記事が削除されます。

※この操作を行うと元に戻せません

のでご注意ください。

「ゴミ箱」をクリック

「完全に削除する」をクリック

◉不必要な記事をゴミ箱へ移動する

◉不必要な記事を完全に削除する

「ゴミ箱へ移動」をクリック
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10. ログアウトする

管理画面右上の「こんにちは、●●さん」から「ログアウト」を選択。

ログイン画面へ戻ります。

こんにちは、●●さん

ログアウトを選択
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11. お問い合わせとサポート情報

ご不明な点などございましたら、下記宛先までご連絡ください。

笹氣出版印刷株式会社内　科学基礎論学会事務局
------------------------------------------------------------------------

〒 108-0023

東京都港区芝浦 2-14-13 MCK ビル 2F

TEL 03-3455-4415

FAX 03-3798-1372

E-mail：kisoron@sasappa.co.jp

------------------------------------------------------------------------




